[bookmark: _Toc5418]黄山风景区管委会代理记账服务平台采购项目
采购需求及评分办法
一、服务需求
（一）为黄山风景区管委会提供委托代理记账服务。如服务期内内设单位调整，中标单位需根据采购人要求同步调整服务。具体账务包括：
1.黄山风景区管委会（内设13家二级机构）、黄山风景区公安局、黄山风景区市场监督管理局行政事业单位账务、资产卡片账；
2.黄山鸣泉文化旅游有限公司账务；
3.黄山对外文化艺术中心账务；
4.黄山风景区社保基金账：企业养老补差基金账套、管委会养老保险基金账套、失业保险账套、景区企业聘用人员保险账套。
（二）投标人应当经相关业务主管部门批准建立、依法办理工商登记。须是具有本事项的执业资格或代理记账许可证，有固定的办公场所。
（三）黄山风景区管委会提供必要的办公场所和办公设备，受托方配备两名固定代理记账专业人员，在黄山风景区管理委员会综合楼代账中心（2114室）驻点办公，严格执行财政局上下班制度及有关保密纪律，特殊情况请假应报备，期间所发生的办公费用由管委会承担。
（四）派驻2名固定代账人员要求：身体健康，年龄不超过58周岁，大专及以上学历，财经类专业（经济学大类、会计、审计、财务管理相关专业）优先，具备独立处理财务事务及财务管理能力，能严格执行财经纪律等各项财务管理制度，其中一名主管代理记账负责人要求具备会计师及以上会计专业技术资格。委派前需提供健康证、学历证书、个人履历表、会计从业资格证复印件、在单位缴纳的近3个月社保证明等有关资料。
（五）如服务期内变更代理记账人员，须经过委托方同意。
（六）委托代理记账业务范围
    根据《会计法》《政府会计准则》《政府会计制度》等法律法规和委托单位的要求，使用黄山风景区管委会财政统一的单位核算软件，全面、真实、合法的开展各项委托代理业务，具体要求如下:
1.设计会计凭证传递程序，做好凭证签收工作；
2.审核各单位提供的原始凭证、编制记账凭证，登记合计账册;
3.每月进行对账、结账(确保支付系统和账务系统对账一致)，于次月8日前向委托单位报送纸质财务报表，按季度整理装订会计凭证及附件，年度结束打印装订会计账簿；
4.年度内按《会计档案管理办法》规定存档保管会计档案，严禁任何会计资料外流，次年3月底前将完整会计档案移交委托单位保管;
5.积极主动配合委托单位做好财务检查、审计等工作，配合委托单位办理年度预算编制工作，按有关规定要求，完成决算编制工作、临时性数据公开和报表上报;
6.根据委托合同定期或不定期提供财务情况说明，提出加强单位财务管理的建议和意见;
7.除非法律有明确规定，否则对外披露必须取得委托单位的书面同意;
8.所有受托事项需接受并采纳委托单位的业务指导。
二、服务期限：2025年1月1日到2026年12月31日。
三、项目预算：40万元（20万/年*2年）。每年分3期付款。每年3月31日前付总价款的30%， 7月31日前付总价款的60%，年度代理记账工作完成后结合委托单位意见及财政局考核情况，合格后予以拨付10%的尾款。














第三章  评分办法
	类别
	评分内容
	细则

	商务技术（80分）

	项目实施方案（20分）
	总体方案：根据投标人对本项目总体需求的响应程度，提出科学、合理、规范性和可操作性的详细方案。
1、 按照国家相关会计制度填制记账凭证；
2、 登记会计账簿；
3、 账表核对、账账核对，提供真实完整的会计报表；
4、 会计档案保管规范、归档及时；
5、 严格保密财务数据；
上述方案内容每提供1项得4分，满分20分，没有提供不得分。每符合1项内容给4分。

	
	投标人
业绩（20分）
	投标单位近三年签订的代理记账合同（2020年11月 29日以来（以合同签订时间为准））。每提供一个得5分，最高计20分。（投标时提供合同复印件加盖投标人公章，扫描上传）

	
	服务人员配置（20分）
	本项目服务人员2人，提供每人拥有资格证书计算得分:拥有财会类中级及以上职称资格的得10分。本项最高得20分。 同一人员具有上述多个证书的，仅计分一次，不累加计分。
（提供证书复印件及身份证复印件加盖单位公章，扫描上传)

	
	服务人员继续教育（10分）
	投入本项目的代理记账人员最近5年连续参加会计继续教育的，得10分，每人每参加1个年度继续教育的，给1分。
（投标时提供继续教育合格证明加盖投标人公章，扫描上传）

	
	售后支持
（10分）
	售后服务承诺：当派驻代理记账人员无法完成按照委托方要求完成代理记账服务时，投标人应在3个自然日内另行指派符合要求的人员继续提供服务。
（投标时提供售后服务承诺书加盖投标人公章，扫描上传）

	
价格分
（20分）


	价格标经评审满足本文件要求的投标人的总报价中，最低价格为评标基准价格，得满分；其他投标人的价格分统一按照下列公式计算： 
投标报价得分＝（评标基准价/投标报价）× 价格权值（小数点后保留两位，第三位四舍五入）。





