附件2
资料整理要求

为更好的做好迎接国家食品安全示范城市国家验收准备，现对各部门、单位提报创建工作资料，作以下要求：

一、提报资料自查

参照《黄山市创建国家食品安全示范城市评价细则任务分工（2023版）》，各部门、单位对本部门责任范围内工作进行自查，形成自查说明（参考模板见附件1）并加盖公章：

能够提报相应资料并符合指标要求的视为合格；

对于市本级不能提供的，协调上级部门提供相应材料；

对于未开展或不能提供资料的指标项，提供相应说明并说明具体原因；

辖区内如无资料中所涉及对象的，出具相关说明并加盖公章；
各成员单位以收集市本级工作资料为主，确需提供区县级佐证资料的归集在市本级资料之后。

二、资料内容要求

（一）资料准备形式。本次资料均以电子扫描版（彩色pdf格式）正式版（所有文件提报单位盖章）进行提报，所有资料将作为国家食品安全示范城市信息系统填报内容，务必保证质量。

（二）资料准备内容。要求严格对照《黄山市创建国家食品安全示范城市评价细则任务分工（2023版）》的各项指标，准备相关工作资料。（提示：会议佐证材料包括但不限于会议通知、签到表、照片、会议纪要；专项工作包含到但不限于工作方案/通知、工作记录、工作总结等）。
（三）其他注意事项。一是正式文件提供彩色扫描件；二是凡是要求准备执法记录、日常检查记录、案件相关、活动或会议照片等痕迹化资料的，根据细则要求提供部分有代表性的资料进行提报；如遇涉密文件，在严格保密情况下提供。
三、资料归档规则

（一）资料清单。资料按细则要求顺序整理，每条“评价内容”一个目录。按市级、区县级、其他资料的顺序编写清单目录，一份资料一个序号，每份资料文件名称与资料清单严格保持一致，模板见附件2。

（二）电子档资料归档。电子资料按细则要求顺序及时间先后顺序整理，每条评价内容一个电子文件夹（电子档文件夹与对应评价内容序号保持一致）。电子资料文件名与《资料清单》中清单序号保持一致。
（三）资料归集原则。参照《国家食品安全示范城市评价细则（2023版）》说明性文字内容要求。

附件：1.xx部门创建国家食品安全示范城市自查说明

2.创建国家食品安全示范城市资料清单

3.《国家食品安全示范城市评价细则（2023版）》说明
附件1
xx部门创建国家食品安全示范城市自查说明

要求：针对评价细则中涉及到的本部门的评价指标内容进行逐项自查，按实际工作开展情况提报资料，对于不能提报项、未开展项、协调市级部门提报项，需逐项说明原因并加盖公章。

xx部门（盖章）

2023年x月x日

附件2
创建国家食品安全示范城市资料清单

	对应评价内容序号
	清单序号
	文件/会议纪要/一览表/情况说明/其它材料名称（可以包括领导批示复印件、活动照片等）
	文件/会议纪要（编号）
	发文/制作时间
	提供单位

	1
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	（xx〔2018〕x号）
	2018-x-x
	市食安办
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	1-5
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备注：电子档文件夹与对应评价内容序号保持一致，电子资料文件名与清单序号保持一致。

附件3
《国家食品安全示范城市评价细则

（2023版）》说明

一、各省（自治区、直辖市）和新疆生产建设兵团食品安全委员会组织力量指导创建城市对照《国家食品安全示范城市评价细则（2023版）》（以下简称《评价细则》）开展创建工作，及时进行自评自查和初评检查。其中，需要资料审查的评价内容，要严格按照中央关于解决形式主义突出问题为基层减负的有关要求，精简申报材料，并通过国家食品安全示范城市创建信息系统进行填报。

二、同一评价内容涉及多种评价方式的，在资料审查得分基础上进行扣分。

三、合理缺项认定。创建城市辖区内如无《评价细则》中所涉及对象的，经由各被评价城市先行申报，并与省级评分部门协商一致并作出说明，可视为合理缺项。剩余被检查的细则项，得分进行“归一化”处理。如：假设前三个板块（基础工作、能力建设、生产经营状况）中涉及3条细则为“合理缺项”内容，分值共2分，则该城市评价的总分值为65—3=62分；又假设该城市最终得分为50分，“归一化”处理后，实际得分为50*65/62=52.4分。

四、《评价细则》中涉及地级市（含直辖市所辖区、县），在本级无法提供相应证明文件或由上一级单位统一安排部署的，应倒查复核到上一级单位进行检查核实。

五、《评价细则》中涉及百分比的，以上包括本数，以下不包括本数。

六、统计时限。《操作指南》中明确为“近三年”的，是指2021年1月1日至今；未明确年份的，则不限定佐证材料的统计时限，以可以印证相关工作要求为准。

七、名词解释

1.《评价细则》所称食品安全，包括食用农产品、食品添加剂和食品相关产品质量安全；所称食品安全监管，包含食品生产、食品经营、食品抽检和执法稽查等相关工作。

2.规模以上企业和单位：按照统计学口径，目前指年主营业务收入在2000万元及以上的食品生产企业（单位），年销售额在2000万及以上的食品经营企业（单位）。

3.基层食品安全监管机构装备配备：参照《市场监管总局办公厅印发〈关于市场监管基层执法装备配备的指导意见〉的通知》（市监稽发〔2021〕35号）。

4.食品安全监管专业化“专业”统计口径：食品科学与工程、农产品贮藏与加工、食品工艺、烹饪与营养、食品质量与安全、食品营养和检验（检测）、乳品工程、粮食工程、酿酒工程、葡萄与葡萄酒工程、食品加工技术、食品贮运与营销、粮食、油脂及植物蛋白工程、水产品加工及贮藏工程、化学类、材料类、园林类、畜牧类、预防医学、劳动卫生、环境卫生、卫生检验、法律、药学类、生物工程类等，或从事食品全监管工作5年以上。
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